vestjyskbank.dk

Brugeradministration

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

N&r du er oprettet som brugeradministrator i virksomhedens netbank, har du via & Indstillinger >
Brugeradministration mulighed for at oprette, 2ndre og slette brugere i virksomhedens og evt.
fuldmagtsgiveres netbank.

=] . ndstillinger ~ nfocenter ®
= >'i*}est]yskB)*’\NK 5 asing Pricans 8,

- = Kundeoplysninger
. .
| Mit overblik M It ove rbl I k ‘ Brugeradministration
Konti og posteringer “ Adgang til Mobilbank

Ny betaling . Udvalgte konti (7) Bekraeft betalinger med SMS

Info Service

Budgetkonto 0'50 KK
76060000 CLLUE Netbank De Indstil tid for automatisk log af

Betalingsservice

Betalingsafialer v

Spzzr en bruger i virksomheden
Flindbetalinger

Byggekonto : 3,98 DKK
Udbakke 7608000725277% Netbank Demo
Budget

Driftskredit 0 ,1 0 oxk
Investering - 7657000720005, Netbank Demokunde
Valuta v

FRlopsparing 0,80 DKK

Alle brugere fremgar af fanen Brugeroversigt med brugertype og du kan se, hvilke brugere der er tildelt
administratorrettigheder.

ME:U %estl‘yskBANK 81 Indstillinger - Iﬂlnfocemer Lol?un

Brugeradministration = Udskriy  *

Brugeroversigt Til godkendelse Haendelser Rettigheder

Brugernavn ' |
» Opret bruger

» Vis alle brugerprofiler

P ydvid din s@gning

Brugernavn & Brugerprofil Brugertype Administrator MRID tiknytning

[ ] Anna Andersen Erhvery minimum A -

& 7730123455789 Mitip

[ ] Benny Bendtsen Erhverv minimum A

& 3032210

Connie Carlsen Erhvery standard A 2 iferening o

* (& 76003333444 ) MitaB

[ ] Danny Damgard Erhverv standard A P

& 76503232665 Mit2Pp

[ ] Else Enghbjerg Erhverv standard A

& 76767676764

[_] Frederik Frandsen Erhvery standard A P

& 7500987654321 Mitap
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Brugeradministration

vestjyskbank.dk

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

Fanen Til godkendelse

Hvis brugeradministratorerne skal godkende 2 i forening, findes oprettelser/aendringer/sletninger pa denne
fane, hvis de skal godkendes af en anden brugeradministrator, for at traede i kraft.

Fanen Handelser

Her finder du en oversigt over eendringer, der er foretaget via Brugeradministrationen. Du kan udskrive loggen
eller gemme den som fil ved brug af linket Gem som fil. Du kan spge pa, hvilken administrator der har foretaget
endringerne. £ndringer foretaget i banken, fremgar ogsa af loggen.

Fanen Rettigheder

Her finder du en oversigt over hvilke rettigheder de enkelte brugere har pr. konto/depot. Du kan spge pd en

bestemt konto eller du kan fa en total oversigt.

8% Indstillinger « @Infocenwr

= Udskriv

» Opret bruger
* b Udskriv oversigt

» Vis alle brugerprofiler

Brugertype Administrator

nimum A
nimum A
indard A 2 iforening
indard A

Viadetrelinks gverst til hgjre kan du
1. oprette nye brugere

2. udskrive enoversigt over brugerei
virksomheden

3. Favistdebrugerprofiler, du kan tildele
dine brugere.

Bemaerk:

Hvis brugeren skal have andre
rettigheder end dem du har adgang til
her, skal du kontakte banken.
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vestjyskbank.dk

Brugeradministration

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

Ved at trykke pa brugerens navn, dbner du Brugeroplysninger, hvor du kan se detaljer om den enkelte brugers adgang.

= y‘ H Indstillinger ~ ﬁlnfocenter 3]
MENU VESt]ySk BAN K © 9 LOG UD
Brugeradministration & Udskriv  *
Brugeroversigt Til godkendelse Haendelser Rettigheder
Brugernavn
: ' | » Opret bruger
» Vis alle brugerprofiler
P yavid din spgning o
Brugernavn & Brugerprofi Brugertype Administrator WD tiknytning
®  Anna Andersen Erhvery minimum A -
& 7730123456789 Mita
9 Benny Bendtsen Erhvery minimum A
77302323232
& Connie Carlsen Erhverv standard A 2 i forening Mit .
76003333444 -
[ ] Danny Damgard Erhvery standard A .
MitaD
9 Else Engbjerg Erhvery standard A
& 76767676764
[ ] Frederik Frandsen Erhvery standard A e
7600987654321 Mit b

Zndre en brugers rettigheder

Pa Brugeroplysninger kan du se, hvilke konti og rettigheder brugeren har.

@verstihojre side finder du link til Ret, Slet, Spaer og opret kopi af bruger

Pa Ret bruger kan du zndre rettighederne pa konti og depoter for den enkelte bruger.

Du har felgende muligheder:

Konti: Depoter:

0:Ingen adgang 0:Ingen adgang

1: Se saldo og posteringer 1: Se depot

2: Se og overfor til 2:Seog kpbe
3:Seogoverfor fra 3:Seogseelge

4: Se og overfor fra/til 4:Se og kpbe/szlge
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vestjyskbank.dk

Brugeradministration

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Edhverv: tIf. 70 80 10 71

Brugeroplysninger 5 Udskriv
Brugernavn : Christiani Dy 7 50 J— Rettighed til nye konti  : 4- Se og overfer fra/til
CPR-nummer I Rettighed til nye depoter : 4- Se og kebe/sz=lge » Ret bruger
NemlID aftale 1 Aktiv Senest benyttet 1 16.12.2021 14.20.12 » Slet bruger
NemID bruger-ic NN Senest aendret :02.06.2020 10.20.16 af banken » Speer bruger

Brugerprofil : Erhverv standard » Opret kopi af bruger
Brugertype : A- Kan godkende alene og for B, C og D-brugere
Netbank Demokunde 4560037592 B
Kontonavn Kontonummer Rettighed Depotnavn Depotnummer Rettighed
Budgetkonto 7t 4 - Se og overfer fra/til Ingen depoter tilgaengelige
Byggekonto 7t 2 - Se og overfor til
Driftskredit 7t 4- Se og overfer fra/til
FRIopsparing 7t 4- Se og overfor fra/til
investeringskanto 7t 2 - Se og overfor til
Kassekredit 73 4- Se og overfor fra/til
Lenkonto 71 4- Se og overfer fra/til
Opsparingskonto test 7t 4- Se og overfor fra/til
Ratepension 71 2- Se og overfar til

Har du som brugeradministrator adgang til at endre rettigheder til brugerens adgang til fuldmagtskonti, vises
fuldmagtsgiverens engagement under virksomhedens egne konti og depoter.

Bemeerk: Fuldmagt til at administrere brugere under et andet CVR-nummer oprettes ved en sarskilt aftale, som skal vaere
underskrevet af bade fuldmagtsgiver og fuldmagtshaver, inden adgangen bliver synlig i netbank.

Lees mere | afsnittet om Fuldmagter

Slet bruger

Her kan du slette en bruger i virksomheden. Vaer
opmaerksom pd om brugeren har oprettet betalinger,
der evt. skal gennemfgres trods sletningen.

@ Udskriv
werfer fra/ftil
sbe/szlge Ret bruger

2 14.02.03 ¥ Slet bruger

113.17.01 af banken Spaer bruger
Her kan du spaerre en bruger i virksomheden, bade dit

eget brugernummer og andre brugere.

¥ Spaer bruger
¥ Opret kopi &f bruger

Opret kopi af bruger

Viadenne funktion kan du oprette en ny brugeri

Depotnummer Rettighed virksomheden med ngjagtig samme brugerprofil,
brugertype og rettigheder til konti, som den valgte
bruger.
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Brugeradministration

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

Opret

ny bruger

Uanset om du bruger funktionen Opret bruger via Brugeroversigten eller du vaelger Opret kopi af bruger via
Brugeroplysninger galder det, at du skal godkende oprettelsen med MitID.

e Kandugodkende oprettelsen alene, bliver brugeren oprettet, nar du har godkendt med MitID.
e Skallvaretoiforeningtil at godkende oprettelsen, skal en anden godkende oprettelsen ved naeste login til
netbank
— enten via linket pa opstartssiden
—ellervia fanen Til godkendelse under Brugeradministration.
1. Udfyld felterne:
Brugernavn frest test | (Mex. 341egn)
Brugerprofil |standard ~ | Vis alle brugerprofiler ° Brugernavn
CPR-nr E Id er ikke registreret ° Brugerprof”
Brugertype |A - kan godkende alene og for B, C og D-brugere e CPR-nNr.
Rettighed til nye kanti |4 - Se og overfer fra/til V‘ (] V%Ig Brugertype
Rettighed til nye depoter 4 - se og kobe/szlge v | o vzelgrettighedtil nye konti
o velgrettighed til nye depoter
2. Indtast brugerens MitID UUID *) enten fra det personlige MitID eller fra MitID Erhverv
Tilknyt brugers MitiD|
MitiD UUID |
Hvert MitlD har et UUID - dvs. en unik nggle pa 32 tegn. UUID'st kan findes pa MitlD.dk under 'MitlD profil (D).
Alle typer af MitD kan tilknyttes. | kan veelge at tilknytte brugerens perseonlige MitlD eller MitID Erhwverv/MitlD Erhvervsbank afheengig af virksomhedens politik for brug af MitiD.
For at finde MitID UUID pa det MitlD brugeren ensker at anvende, skal brugeren gere felgende:
1) Log pa MitlD.dk med det brugerlD, som brugeren vil bruge i Netbank Erhverv.
2) | feltet "ID" kan det unikke UUID p& 32 tegn aflses.
3) For sikring af korrekt indtastning anbefales, at brugeren fremsender UUID pa mail, hvorfra 1D'et kopies til indtastningsfeltet
*) Brugerens MitID UUID Mit2D = e Qs @

Brugeren kan finde UUID’et ved at logge pa mitid.dk

MitID profil

Kig under Kontaktoplysninger og notifikationer —

sidste punkt ID reninger of notiikar ® Brugor-10 2

Bemaerk:

Vianbefaler, at brugeren kopierer UUID’et og sender oo

det via e-mail, da risikoen for tastefejl herved — s -

undgas. | | ;
Identifikationsmidler Y
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Brugeradministration

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

Oprettelse af nye brugere skal Mit2D
godkendes med MitID Godkend med MitID

Godkend med MitiD >

Tilbage

Efter godkendelse af brugeroprettelsen far du en kvittering for oprettelsen og brugeren fremgar nu af
Brugeroversigten.

Erl2derskal godkendeiforening, vil brugeren sta ”under oprettelse” indtil en anden brugeradministrator har
godkendt oprettelsen — enten via Servicecentret, hvor der vil veere en bemaerkning om godkendelse — eller via
fanen Til godkendelse

Administration af andre virksomheders brugere via fuldmagter

Har du som brugeradministrator adgang til at a&ndre rettigheder til brugerens adgang til fuldmagtskonti, vises
fuldmagtsgiverens engagement under virksomhedens egne konti og depoter.

Bemeerk:

Fuldmagt til at administrere brugere under et andet CVR-nummer oprettes ved en saerskilt aftale, som skal
veere underskrevet af bade fuldmagtsgiver og fuldmagtshaver, inden adgangen bliver synlig i netbank.

Kontakt evt. banken for at fa adgang til fuldmagtsgiveres konti, hvis de ikke fremgar i dette billede.

Nar du er administrator for flere virksomheder, er det vigtigt, at du er opmaerksom pd den enkelte brugers
rettigheder, og evt. nulstiller konti, som brugeren ikke skal have adgang til.

Rettighed til konti og depoter pd andre virksomheder fremgar under din egen virksomheds konti og depoter pa
Ret bruger - og den enkelte virksomhed kan veere Fravalgt eller Tilvalgt pa den enkelte bruger.
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Brugeradministration

vestjyskbank.dk

Har du brug for hjeelp? Kontakt Netbank Supporten
Privat: tIf. 70 8010 70 — Erhverv: tIf. 70 80 10 71

| dette eksempel herunder er der adgang til to andre virksomheders konti og depoter (1) ud over egen

virksomheds konti , som her er foldet ind, og kan foldes ud ved tryk p& [ (2)

(3) Hvisvirksomheden star <~ Fravalgt erdetikke muligt at eendre i konto-/depotrettigheder
(4) Men hvisvirksomhedenstdrmed « Tilvalgt kan konto-/depotrettigheder redigeres.

Tryk pa hhv Tilvalgt/Fravalgt for at give adgang til fuldmagtsgiveres konti.

Ret bruger

Brugernavn

Brugerprofil
CPR-nummer
Brugertype

Rettighed til nye konti
Rettighed til nye depoter

Brugerprofil 8888

l (max. 34 tegn)

w |Vis alle brugerprofiler

A - kKan godkende alene og for B, C og D-brugere

4 - se og overfor fra/til »

4 - se og kobe/szlge w

NemiD @ Behold NemID
() Opret nyt NemID
() Skift til andet NemID
Netbank Demc I
I ——52
}(nmnf Depot navn Konto/Depot nummer
|

Testkunde Vestjysk Bank 4050080884

Konto/Depot navn
Konti

driftskonto
Personalekonto

Depoter
Sikkerhedsdepot

Konto/Depot nummer

77—

77—

Veelg rettighed til kontoen/d/ ! tet

4 - Se og overfor fra/til

Veelg rettighed til kontoenfd{

4 - Se og overfor fra/til v
4 - Se og overfor fra/til v

1 - Se depot ~

& Udskriv  *

(2)

(3) ~—p -

« Fravalgt

(4) —=

@ Tilvalgt
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