
 
 
Indlæs betalingsfil 
 

Brug for hjælp? 
Kontakt Netbank Supporten 

på telefon 96 63 33 33 

 

Funktionen bruges til at overføre betalingsfiler, hentet fra dit bogføringssystem.  

Når du indlæser betalingerne i netbank via funktionen Indlæs betalingsfil slipper 

du for at indtaste de samme oplysninger flere gange.  

 

Bemærk, du finder beskrivelse af felter og funktioner under ? Hjælp 

 

 Vælg Indlæs betalingsfil under menupunktet Ny betaling og skriv et 

kuvertnavn. 

 Vælg om det skal være en: 

 Betalingsfil: Betalingerne trækkes enkeltvis fra kontoen – op til 5.000 

betalinger pr. import. 

 Massebetalingsfil: Betalinger trækkes fra kontoen i ét beløb – op til 

4.000 betalinger pr. import (se vejledningen ”Indlæs 

massebetalingsfil”). 

 Klik på ”Næste” 

 

 
 

 Vælg filformat og tegnsæt.  

 Foretag evt. tilvalg. Du kan ændre ’fra kontoen’ og/eller ’betalingsdato’ på 

alle betalinger på én gang. 

 Tryk på Næste 

 

 

 



 
 
Indlæs betalingsfil 
 

Brug for hjælp? 
Kontakt Netbank Supporten 

på telefon 96 63 33 33 

Klik på ”Gennemse” og vælg den betalingsfil, der skal overføres, klik ”OK”. 

 
(Det er muligt at vælge at benytte Java, hvis programmet er installeret på 

computeren) 

 

Filen overføres og du får en kvittering. Du kan nu vælge at indlæse en ny 

betalingsfil eller at Se kuvert for at godkende den overførte fil. 

 

 
 

Bemærk, at Netbank kan håndtere op til 5.000 betalinger pr. import. Såfremt der 

er mere end 999 betalinger, opdeles importen i kuverter med 999 betalinger pr. 

kuvert. De enkelte kuverter, som i kuvertnavnet tilføjes et foranstillet ”DEL 1”,  

 

 

 

  



 
 
Indlæs betalingsfil 
 

Brug for hjælp? 
Kontakt Netbank Supporten 

på telefon 96 63 33 33 

Du kan nu se alle betalinger i kuverten. Du kan foretage rettelser eller slette 

enkelte betalinger ved at klikke på ’Til konto’. Du godkender kuverten og alle 

betalingerne ved at klikke på ”Godkend kuverten”. 

 
 

Godkend med din adgangskode og evt. en kode fra nøglekortet. 

 
 



 
 
Indlæs betalingsfil 
 

Brug for hjælp? 
Kontakt Netbank Supporten 

på telefon 96 63 33 33 

På kuvertoversigten fremgår kuverten nu med status ”Godkendt” 

 


