
vestjyskbank.dk 

Indlæs betalingsfil 
 

Har du brug for hjælp? Kontakt Netbank Supporten  
Privat: tlf 70 80 10 70 – Erhverv:  tlf 70 80 10 71 

 

 

Vestjysk Bank A/S Industrivej Syd 13C 7400 Herning T. 96 63 20 00  CVR 34631328 

Du kan danne en fil med betalinger fx i dit Økonomisystem og overføre betalingsfilen til netbank, så slipper du 
for at indtaste alle oplysningerne flere gange.  

Du finder en hurtig genvej til funktionen Indlæs betalingsfil på Mit overblik – eller du vælger Ny betaling i 
venstremenuen og herefter Indlæs betalingsfil  

 

 

 

Via kortet Indlæs betalingsfil: 

• Du skal først gemme din betalingsfil fra 
økonomisystemet på din computer, fx 
på skrivebordet 
 

• Tryk herefter på linket Vælg fil  
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Vælg din betalingsfil og tryk Åbn 

 

 
Filen vises nu i billedet, tryk INDLÆS FIL  
 
Du får en kvittering for, at filen er indlæst. 
 
Vælger du i stedet UDVIDET FUNKTION, 
kommer du til samme side, som når du 
vælger Ny betaling – Indlæs betalingsfil i 
venstremenuen.  

 
 

 

 
Via Ny betaling – Indlæs betalingsfil i 
venstre menuen eller udvidet funktion, får 
du lidt flere valgmuligheder.  
 
• Indtast Gruppenavn 
• Vælg Filformat og tegnsæt 
• Foretag eventuelle tilvalg 
• Tryk på Næste 

 
Hvis du markerer i feltet ’Hæves i et beløb’, 
bliver alle betalinger i gruppen hævet i ét 
beløb.  
 
Bemærk, at alle betalingerne i så fald skal 
betales samme dag og fra samme konto. 
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Tryk på linket ’Vælg fil’  
 
 

 

 

Vælg din betalingsfil og tryk Åbn 
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Når din fil er indlæst, bliver du sendt til Udbakken, hvor du kan se og godkende dine betalinger ved at markere i 
tjekboksen yderst til ventre og trykke Godkend valgte 
 

• Hvis der er fejl eller bemærkninger, er betalingen markeret med     
• Du kan åbne og rette betalingen ved at trykke på modtagers kontonummer.  
• Du kan slette betalingen ved at trykke på skraldespandsikonet  til højre.  

 
 

 
  

 


